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Vorweg:

Innerhalb der Kalenderwochen 6 und 7/2026 erfolgt die Umstellung vom Pre-
Check-in auf das neue Modul SelfCheck-in. Die Ablaufe ahneln sich weitgehend,
dennoch wird es ein paar Anderungen in der Nutzung des Moduls geben. Sie fin-
den diese am Ende dieses Dokuments.

Wir empfehlen, den PreCheck-in ab sofort nicht mehr zu nutzen, also keine Pre-
Check-in-Links mehr zu versenden. Nach der erfolgten Umstellung sind die bis
dato versendeten Links nicht mehr erreichbar. Zudem wird der Meniipunkt ,,On-
line-Meldungen“ mit der Umstellung entfernt. Die darin befindlichen vorlaufigen
Meldungen werden nicht iibernommen und sollten ggf. tiber die Anlage von vali-
den Meldescheinen gespeichert werden.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg mit dem neuen Modul SelfCheck-in!

Anleitung SelfCheck-in im AVS-Meldeschein

- Grundversion ,,Gastdatenerfassung* -
1. Link-Generator

Um dem Gast den giltigen Link zum SelfCheck-in zuzusenden, klicken Sie zunachst auf
den MenUpunkt , Link-Generator
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Willkommen zum AVS-Meldeschein
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Es stehen nun mehrere Auswahlfelder zur Verfliigung.

¢ E-Mail des Gastes: Hier kann eine E-Mailadresse des Gastes eingefligt werden,
wenn eine (von |hnen zu verfassende) Reservierungsbestatigung erstellt werden
soll. Das Feld ist optional zu befiillen.

¢ Objekt: Hierin ist das Objekt zu hinterlegen, in dem der Gast (ibernachten mochte.
Sollten Sie lediglich ein Objekt besitzen, ist das Feld bereits vorbefillt und muss
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nicht bearbeitet werden. Sollten Sie Giber mehrere Objekte verfligen, ist Gber die
Eingabe das entsprechende Objekt auszuwahlen.

Klicken Sie anschlieBend den Button ,,Link generieren“

((’\VS

Meldeschein
D Anlegen
> Importieren
D Joumsl
[ Suchen
D vor Anreise
D Angereist
b Anreise Heute
[ Link-Generator

Statistik
[> Statistiken
b Auswertungen

DigiCard to go
1 Suchen

Nun generiert sich ein blauer Link, der dem Gast zur Verfligung gestellt werden soll.
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E-Mail des Gastes zur weiteren Bearbeitung erfassen:

Objekt [Testhotel \

Hinweis:

Link generieren

Hierzu stehen zwei gangige Wege zur Auswahl:

1. Klicken Sie den Link an, 6ffnet sich eine Mail aus lhrem Standard-Mailingpro-
gramm, inder der Link vermerkt ist. Wenn die Gastmailadresse zuvor erfasst wurde,
ist diese als Empfanger eingetragen. Der Titel lautet provisorisch ,Gasterfassung®.
Sie konnen diese Mail nach lhren Wiinschen ausgestalten (z. B. als Reservierungs-
bestatigung oder separaten Hinweis auf den SelfCheck-in).

2. Wenn Sie bereits eine Reservierungsbestatigung vorbereitet haben, klicken Sie auf
den Button , Link kopieren“. Nun wird der Link in der Zwischenablage gespeichert
und kann beliebig tber die Einfligen-Funktion an der richtigen Stelle platziert wer-

den.

Achtung: Niemals mit dem Cursor lGber den angezeigten Link fahren und diesen selbst
Uber Copy-Paste in eine E-Mail einhangen. Sie kopieren dabei keinen Link, sondern den
Befehl zum Generieren einer E-Mail. Der Gast kann dies nicht verwenden.
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Angemeldet als: Test SCI

testperson@test.de |
Objekt Test Hotel |

E-Mail des Gastes zur weiteren Bearbeitung erfassen:

78594 71e13e2e53be07ab

D Auswertungen

DigiCard to go
D Suchen

Daten wurden gepriift und gespeichert.

HINWEIS!  74r Vorbereitung des E-Mail Versandes jetzt auf den Link klicken.

Link generief@n Link kopieren
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Der Gast hat nach Empfang der E-Mail die Méglichkeit Giber das Anklicken des Links in der
Reservierungsbestatigung, seine Gastdaten im SelfCheck-in zu hinterlegen. Sobald dies
erledigt ist, werden die entsprechenden Daten in lhre Meldescheinlbersicht Gibertragen.

Der jeweilige Meldeschein besitzt nun den Status ,Angelegt” und ist in der Folge nachzu-
bearbeiten. Kontrollieren Sie bei Ankunft die Richtigkeit der erfassten Daten, insbeson-
dere die Kategorieeingabe.

Achtung: Es ist moglich, dass lhre Gemeinde nicht alle verfiigbaren Kategorien dem Gast
innerhalb des SelfCheck-in fiir eine Auswahl zur Verfiigung stellt. Eine Nachbearbeitung
ist im Bedarfsfall erforderlich.

Sie haben -analog dem bekannten Weg der Meldescheinanlage -die Moglichkeit, Melde-
scheine zu andern. AnschlieRend sind die Gastekarten (ggf. inkl. Meldeschein) auszudru-
cken oder -falls Modul vorhanden -die DigiCard to go zu versenden.

Zur besseren Ubersicht sind Meldescheine, die sich aus dem SelfCheck-in generiert ha-
ben, in der Meldescheintbersicht (Meldescheinsuche) in griiner Farbe gekennzeichnet.

B Handbuch Impressum z Kontakt Logou

/.
/ Angemeldet als: Ralf Rogler
("AVS

. Legende HP = Hauptperson BP = Begleitperson
Meldeschein
D An\egen Stammdaten Meldeschein exportieren
AT Anreise Abreise Betrao  Staius Berechnuna
g:j::e T‘I /# 1636250 (HF)  dfgdfg edfgsdf ~ 10.122025 31.12.2025 0,00 € Abgereist Gedruckt
[ vor Anreise ¢ 1636249 (HP)  Rogler Ralf Bayreuth  05.11.2025 06.11.2025 3,00 £ Abgersist Angelegt
[> Angereist /' 1636247 (HP)  Tester Ralf Bayreuth  30.10.2025 31.10.2025 3,00 € Abgereist Gedruckt
[> Anreise Heute [P At 6 3 L 2 et " e b s B o 4 s
b Link Generator & 1625265(HP) Mustermann Frau  Winterberg  28.09.2025 01.10.2025 1500 € Abgereist Stomiert
Statistik 2 #618125(HP) . . 11.09.2025 13.09.2025 12,00 € Abgereist Stomiert
D Statistiken &/ 1615080 (HP) Muster Max 04092025 06092025  600€ Abgereist Gedruckt
e B/ 1609734 (HP)  Muster Tim 21082025 22082025  300€ Abgereist Stomiert
- B /1609071 (HP) MusterfrauR. 20.08.2025 2308.2025 9,00 € Abgereist Stomien
DigiCard to go 2 1609068 (HP) Mustermannl.  Winterberg 20.08.2025 21.08.2025  3,00€ Abgereist Stomiert
[PErErzD B/ 1606969 (HP) Muster Tim . 15082025 19.08.2025 24,00 € Abgereist Stomiert
2 1603605 (HP)  Tim Test Winterberg  08.08.2025 (09.08.2025 3,00 € Abgereist Stomiert
B 1593015 (HP)  Muster Max 17.07.2025 18072025  300€ Abgereist Stomiert
2 1502028 (HP)  Muster Franz Berlin 14072025 15072025  300€ Abgereist Stomiert
B/ 1592025 (HP) Muster Mex Dresden  14.07.2025 15.07.2025  6,00€ Abgereist Stomiert

Das Suchergebnis enthdlt mehr Elemente als angezeigt werden. Bitte verfeinern Sie die

Hinweis Suchkriterien.

Zuriick zur Suche Auswahl drucken Vorherige Seite 1 /21 | Néchste Seite

Zusammenfassung der Anderungen gegeniiber dem Vorgingermodul SelfCheck-in:
- Ablauf der Linkerstellung und -tbermittlung bleibt gleich

- Meldescheine sind nun direkt in der Meldescheinlbersicht im Status ,, Ange-
legt” zu finden und griin markiert; der Umweg Uber den zuvor bestehenden Me-
ndpunkt ,,Online-Meldung* entfallt

- Der Gast ist Gber den SelfCheck-in nun in der Lage selbst zutreffende Katego-
rien auszuwahlen. Uber den PreCheck-in waren die Kategorien unbestimmt oder
eine Standardkategorie (meist Erwachsen) wurde pro forma zugewiesen.



Beispielansichten SelfCheck-in (Gastdatenerfassung):

Lieber Gast,

schon, dass wir Sie demnachst in
unserer Berglandschaft in
Musterstadt begruBen durfen.
Bitte checken Sie sich jetzt
schon einmal digital ein,

* Dauer ca. 5 Minuten

the
Tourismus Team

Perscariichin Duterr Arachr it Fracou s b s
Vorname
Manfred
Nachname
Schwarz
Geburtsdatum
01.01.1990 B
Stastsangehdrigheit
deutsch v
Ausweisnummer (optional) Q@
E-Mall Adresse D
manfred@schwarz.de
Kategorie i ]
Erwachsen -

Ihre Gastdaten wurden
erfolgreich hinterlegt

Wir winschen |hnen eine gute Anreise.

RECHTLICHE HINWEISE

Copyright © 2026 AVS GmbH, Bayreuth. Alle Rechte vorbehalten.
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Kein Teil dieser Dokumentation darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie oder einem anderen Verfahren) ohne Genehmi-
gung der AVS GmbH reproduziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder Dritten
zuganglich gemacht werden.

Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit gréoBter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem kdnnen Feh-
ler nicht ausgeschlossen werden.

Wichtig: Wir weisen darauf hin, dass die in dieser Dokumentation verwendeten Software- und Hardwarebezeichnungen
und Markennamen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzeichen-, marken- und patentrechtlichem Schutz unterlie-
gen.



